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臺中市立大墩國民中學冷氣管理暨計價辦法 

108年 3月 29日校務會議通過 

一、 目的：為有效管理本校冷氣使用方式，落實節能減碳政策，暨建立合理公平的使

用者付費制度，特訂定本辦法。 

二、 使用原則: 

(一) 各班教室(含辦公室)冷氣機總電源由總務處統一管理。 

(二) 冷氣開放時間: 原則上於每年 4~10 月上課期間上午 9:05 至下午 4:50，於

室溫超過 28 度以上，始得開啟，如有特殊狀況，可由任課老師或導師至總

務處申請，惟如年度氣候異常，導致開放時間需調整，將由總務處另行公告。 

(三) 冷氣使用管理方式: 

1. 各班設置有冷氣機 2台，遙控器 1個，電表 1套、IC讀卡機 1個 

             及 IC儲值卡 1張。 

2. IC卡機及電表裝置為電力設備，嚴禁拆卸、更動、打開電表 IC卡機蓋，

請勿扳動內部開關，以避免觸電危險。 

3. 全校冷氣電源高壓危險，嚴禁自行送電使用，以確保安全。應由總務處

派遣專人負責。 

4. 班級管理人員: 由各班事務股長代表負責處理冷氣機開關、儲值卡儲值

保管及及注意儲值卡餘額等相關事宜，如事務股長請假，請導師指定代

理人員。 

5. 冷氣操作方式:先將儲值卡插入儲值機後開機，使用完畢則將冷氣 

             機關閉後再抽儲值卡，冷氣溫度應設定在 26℃以上。 

6. 室外課及放學後，由事務股長督導同學將冷氣電源關閉，以節約 

             用電。 

7. 遇故障異狀，儘速至總務處填寫報修單處理。 

8. 使用冷氣方式符合規定，且響應節能減碳、重視環保，達成節能 

             省碳及愛護設備者，於每學期末依校規予以獎勵。 

(四) 設備維護:  

1. 冷氣機機體保養及清洗(含濾網清潔)由總務處指派專人定期辦理。 
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2. 儲值卡及遙控器保管:各班請妥善保管儲值卡及遙控器，如有遺失或不當

使用致損害者，卡片內儲值金額無法退還，且需至總務處繳納製發新卡

費用 100元，遙控器遺失或損害則照價賠償。 

3. 冷氣機及相關設備如有故障、漏水或其他損害情形，請立即填具維修單

由總務處派人檢修，如損害系由同學使用不當或破壞，所需維修費用，

須由該班級或同學賠償。 

三、 收費及退費辦法： 

(一) 冷氣維護費:每學期收取使用維護費用 300元整，併註冊費收取。 

(二) 冷氣電費以儲值卡方式收費，並以每度電 5元計收，如需調整，將提請本校

冷氣管理暨計價審議委員會討論通過後，再行修訂。 

(三) 儲值卡每次儲值以 500 元為單位，額度用完後請到總務處儲值。學期結束

時，卡片餘額原則不退費，直接移轉至下學期續用，惟如為畢業班，應於離

校前一日，由負責管理人員攜帶儲值卡片至總務處申請退費並繳回儲值卡。 

四、注意事項： 

(一) IC 卡每張均有編號，總務處造冊控管，若擅自違規使用視同侵佔，將依校

規嚴懲。 

(二) 未經允許任意啟動冷氣電源、無故破壞冷氣機，除依校規處罰外，造成設施

損害須另負賠償責任。 

(三) 未按規定使用冷氣及關機，被查報屬實，將暫停該班冷氣供電 3日，以為警

惕。 

(四) 嚴禁打開電錶及 IC 卡機蓋或扳動內部開關，一經發現該班暫停使用冷氣 1

週，當事人除依校規以破壞公物論處外，並須支付修繕費用。 

(五) 重新編班或畢業班課程結束後，冷氣 IC卡、遙控器交回總務處。 

五、本辦法經提請冷氣管理暨計價審議委員會討論後送校務會議通過，並簽請  校長核

准後實施，修訂時亦同。 
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臺中市立大墩國民中學班級教室冷氣設備使用申請表 
 

 本班______年______班經班級學生家長會同意，自本學年度開始

使用班級教室冷氣設備，並依規定繳交冷氣使用維護費及電費。冷氣使

用期間將遵守本校冷氣管理暨計價辦法，善盡維護保管責任，且響應節

能減碳政策，以達環保及節約效能。 

 

導師簽名：______________________ 

申請日期：______年_____月_____日 



4 

臺中市立大墩國民中學班級教室冷氣設備使用調查表 

親愛的家長: 

 您好，為利學生能有更優良的求學環境，本校自本學年度開始已於教室

裝設冷氣設備。於冷氣使用期間請遵守本校冷氣管理暨計價辦法(詳如校網

公告)並依規定繳交冷氣使用維護費及電費，善盡維護保管責任，且響應節

能減碳政策，以達環保及節約效能。 

□同意敝子弟使用班級冷氣。並遵守上述相關規定。 

□不同意敝子弟使用班級冷氣。(班上同學如有 1/2 以上，不願使用冷

氣，本班本學期不開啟，並免收使用維護費及相關電費) 

                        

______年_______班 學生:______________ 家長簽名__________________ 

 

臺中市立大墩國民中學班級教室冷氣設備使用調查表 

親愛的家長: 

 您好，為利學生能有更優良的求學環境，本校自本學年度開始已於教室

裝設冷氣設備。於冷氣使用期間請遵守本校冷氣管理暨計價辦法(詳如校網

公告)並依規定繳交冷氣使用維護費及電費，善盡維護保管責任，且響應節

能減碳政策，以達環保及節約效能。 

□同意敝子弟使用班級冷氣。並遵守上述相關規定。 

□不同意敝子弟使用班級冷氣。(班上同學如有 1/2 以上，不願使用冷

氣，本班本學期不開啟，並免收使用維護費及相關電費) 

______年_______班 學生:______________ 家長簽名__________________ 


